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Saisir une écriture comptable

1.  Enregistrer un paiement

Le compte est composé principalement de deux zones : la liste des factures et la liste des écritures du compte. S'il
n'y a qu'une seule facture ouverte, DentaGest la sélectionne automatiquement ; le prochain paiement sera attribué
a cette facture. S'il y a plus d'une facture ouverte, c'est a vous d'en sélectionner une. Pour entrer le paiement :

Tous les sous-comptes I Pl 4|

Facture Gr. Date Description Mantant Solde Envaoyé
O |FC2156 PF 31.03.23/SDJ Sion Tit. 31.3.23 Dr U. Stimorol A 7320 - ’__E
0 |NC2157 PF 31.03.23/SDJ Sion Tit. 31.3.23 Dr U. Stimorol A -73.20 — Liste des factures
R |FC2158 PF 31.03.23/SDJ Sion Tit. 31.3.23 Dr U. Stimorol A 7320
R |NC2153 PF 31.03.23SDJ Sion Tit. 31.3.23 Dr U. Stimorol A -73.20 |
FA2160 PF 168.04.23 SDJ Sion Trt. 18.4.23 Dr U. Stimoral A 69.30 £9.30 ’7
Date Piscs Libelié 6 cpe () Débit Crédit
P
21.0219  |Fa2145 Trt. 21,219 Dr U. Stimorol P B010 98.80
07.0519 |Fa2142 CMD-118 Tit. 11.8.14-28.4.15 Dr U. Stimorol, Dr Assi. P E010 237860
011222 |Fa2147 SUWA Lausanne Trt. 31.5.22 A (6030 7010
131222 |Fa2148 ZAK-118 SUVA Lausanne Trt. 13.12.22 Dr L. Stimorol A (6030 6510
231222 |FA2150 ZAK118 it 231222 Dr . Stimorol P B010 60.00
p |11.01.23 Bon cadeau numéra 1 P Gar 100.00
p 110123 |2 Bon cadeau P Gar 200.00
p |11.01.23 Bon cadeau 3 P 2000 300.00
2601.23  Fa2151 CMD-118 Trt. 23.12.22 Dr U. Stimorol P B010 65.90 Liste des écritures
3001.23 |Fa2152 CMD-118 Tit. 30.1.23 Dr U. Stimoral P B010 B58.80
p 210223 |FA2153 Tit. 19.12.22 Di U. Stimorol P 6010 154835
020323 |Fa2154 CNA Genéve Trt. 30.1.23 Dr U. Stimorol A (6030 5610
290323 |FA2155 CMD-118 CHA Genéve Tit. 24.3.23 Dr L. Stimorol A 6030 108,50
0 [31.03.23 |FA2156 SDJ Sion Tit. 31.3.23 Dr U. Stimorol A B030 7320
0 |3.0323  NC2157 Mote de ciédit pour FAZ156 A 6030 7320
R [31.0323 |FA2158 SDJ Sion Trt. 31.3.23 Dr U. Stimorol A (6030 7320
R [31.0323 | NC2159 Mote de crédit pou FA2158 A 6030 7320
18.04.23 |FA2160 5D Sion Trt. 18.4.23 Dr L. Stimarol A (6030 69.30

[¥ Historique complet 49 éciitwes Solde 1901715 2064155 562440

1. Tapez la date et le libellé, en passant d'un champ a l'autre a l'aide de la touche Tab. Vous avez asussi la
possibilité de sélectionner une écriture type en cliguer sur les fléches qui se trouvent a droite de libellé.

Date Pigce 1 Acompte sur facture BB cpe B Debit Crédit

19.0423 | 2 Réglement facture P

07.0513  FAZ142 10 Réglement facture + acompte P 6010 2378.60

011222 FA2147 3 Paiement & 6030 70,10

131222 FA2148 BVR Paiement BVR A B030 E5.10

231222 FA2150 TSS Transfert sur sous-compte P &010 E0.00
p 11.01.23 TSC Transfert du sous-compte P Gar 100.00
p 1M.01.23 2 TRS Transfert pour patient P Ga 200.00
p 11.01.23 TIRC Transfert du patient P 2000 300.00

260123  FA2151 L D L e P 6010 £5.90

3001.23 |FA2152 CMD-118 Trt. 30.1.23 Dr L. Stimarol P 6010 £58.80

2. Sélectionnez le type de compte (P=patient, A=assurance)

3. Sélectionnez un compte soit en cliquant sur le menu déroulant, soit en tapant directement le numéro de
compte.

4. Tapez le montant du paiement dans la colonne Crédit.

Date Pigce Libellé B cpte @) Débit Crédit
13.04.23 Réglement FA2161 P 1020 £33.00

5. Enregistrer le paiement : cliguez sur le bouton d’enregistrement - ou tapez Entrée.
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Tous les sous-comptes |F| Al
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Facture Gr. Date Description Montant Solde Ervopé
O NC2157 PF 31.03.23/5DJ Sion Trt. 31.3.23 Dr U. Stimoral & -73.20 ’g
R FC2158 PF 31.03.23/SDJ Sion Trt. 31.3.23 Dr U. Stimoral & 7320
R NC2159 PF 31.03.23 5DJ Sion Trt. 31.3.23 Dr U. Stimorol A -73.20
FA2160 PF 18.04.23/SDJ Sion Trt. 18.4.23 Dr U. Stimoral A £9.30 £9.30 |
S [FA2161 PF 19.04.23| Trt. 18.4.23 Dr U. Stimarol [ £93.00 ’7
Date Pidce Libelié @E cre [ Debit Crédit
19.04.23 P
011222 |FA2147 SUVA Lausanne Trt. 31.5.22 A 6030 70110
131222 |FA2148 ZAK-118 SUVA Lausanne Trt. 13.12.22 Dr U. Stimorol A 6030 B5.10
231222 |FA2150 ZAK-118 Tit. 2312.22 Dr U. Stimoiol P 6010 £0.00
p [11.01.23 Bon cadeau numéro 1 P Gar 100.00
p 110123 |2 Bon cadeau P Gar 200.00
p [11.01.23 Bon cadeau 3 P 2000 300.00
26.01.23  |Fa2151 CMD-118 Trt. 23.12.22 Dr U. Stimorol P 6010 £5.90
3001.23 |FA2152 ChD-118 Tit. 30.1.23 Dr U. Stimorol P B010 E58.80
p [21.0223 |FA2153 Tit. 19.12.22 Dr U. Stimorol P 6010 1'548.35
020323 |FA2154 CMA Genéve Trt. 30.1.23 Dr U. Stimorol A 6030 55.10
290323 |FA2155 CMD-118 CNA Genéve Trt. 24.3.23 Dr L. Stimoral A B030 108.50
0 31.03.23 FA2156 SDJ Sion Trt. 31.3.23 Dr U. Stimorol A B30 73.20
0 31.0323 | NC2157 Note de crédit pour FA2156 A 6030 7320
R 31.0323 [FA2158 SDJ Sion Trt. 31.3.23 Dr U. Stimarol A 6030 7320
R 310323 NC2159 MNote de crédit powr FA2158 A B030 7320
_ 18.04.23 |FA2160 SDJ Sion Trt. 18.4.23 Dr U. Stimorol A 6030 £9.30
S [19.04.23  FA21B1 Tit. 18.4.23 Dr U. Stimorol P 6010 633.00
S [15.04.23 Réglement FA2161 P 1020 633.00 El
¥ Historique complet 51 Ecritures Solde 14017.15 2333455 9317 4U|

L'écriture est ajoutée dans la liste ; son lien avec la facture est marqué par une lettre minuscule dans la colonne a

I’'extréme gauche.

Cette notion de rapprochement entre paiement et facture prendra toute son importance lorsque le compte

contiendra plus d'une facture.

2. Saisir un encaissement comptant/carte

Il existe deux possibilités pour saisir un encaissement comptant ou par carte.

Depuis le compte

1.  Sélectionnez la facture concernée par I'encaissement puis cliquez sur

le bouton .

2. Sélectionnez le mode d’encaissement en cliquant I'icbne concernée

puis le montant de I'encaissement.

3. Si le montant saisi est inférieur au solde de la facture, le libellé est

automatiquement modifié en Acompte.

Depuis le traitement

Saisi

Tx

ie d'un paiement

T —
Cempto colactf __P 3

Date c paiement [21.10.21
Fiéce

Lioaks Mcompes powr FATI 1T

Momtant ds painment. | 20

Imprirner la quittance

U

Anrler Cormptabiliser

=
Sélectionnez le traitement concerné avec le menu déroulant puis cliquez sur le bouton . Cliquez sur la facture
puis sur le bouton encaissement.

Facture Gr. D ate Traiternent t antant Solde Envové
Fil224 FF 02.01.04) 30.05.03 226.30 26305
F1 226 PF 1 05.03-18.03 ]
FA2106 FF 17.11.11/14.0609.12.04 2'979.60
Fazz2 FF 23.09.12/22.11.1102.07.12 4'450.25
Fa2130 FF 30.01.15 16.06.14-14.01.15 312260
Fi42143 FF 21.10.21/18.05.15-15.10.21 1116.00 -0
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